PREFEITURA MUNICIPAL DE CHAVANTES

DECRETO n°. 4.361 de 20 de janeiro de 2.026

Regulamenta sobre a instauracdo de processo administrativo sancionatdrio, para apuragdo
de responsabilidade de infracées praticadas por licitantes ou contratadas e aplicacdo de
eventuais san¢des administrativas, e dd outras providéncias.

LUIZ FILIPE DE PAULA JACINTO, Prefeito Municipal de Chavantes,

Estado de Sdo Paulo, no uso de suas atribui¢des legais, em especial ao Artigo 68, inciso VI c¢/c Artigo 100,

inciso 1, alinea A da Lei Orgéanica do Municipio de Chavantes.

DECRETA

Artigo. 1° - Compete a Unidade Gestora do Contrato (Gestor e Fiscal) propor a

instauracdio de processo administrativo sancionador, encaminhando toda a documentagdo necessaria ao Gabinete do

Prefeito para analise.

§1° - Recebida a documentagio, o Prefeito decidira sobre a autorizagio de instauragdo do

processo.

Artigo 2° - Depois de autorizada a instauragdo, cabera ao Pregoeiro ou a Comissio de

Contratacgdo instrui-lo com os elementos necessarios, devendo:

I-

Notificar o licitante para apresentar defesa prévia;

II - Manifestar-se quanto as alega¢Ges apresentadas

III - Encaminhar a conclusio a autoridade do Prefeito Municipal

Artigo 3° - Sdo sangdes aplicaveis pelo:

I — Pregoeiro ou Comissio:

a)
b)
c)

d)

1I

Adverténcia;

Multa;

Suspensdo tempordaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com o
Municipio, por até 2 anos;

Impedimento de licitar e contratar com a Unido e descredenciamento no SICAF, por

até cinco anos.

— Pelo Prefeito:
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a) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragio Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja

promovida a reabilitagio.

Artigo 4° - A documentagdo mencionada no Artigo 1° devera observar a natureza da

irregularidade que se busca apurar, sendo necessariamente composta por:
I - Caso a irregularidade tenha ocorrido durante o procedimento licitatério:
a) Oficio de Solicitagdo, Termo de Referéncia e Estudo Técnico Preliminar;
b) Edital Licitatorio;
¢) Ata de Sessdo;
d) Relatorio solicitando instaura¢do de processo sancionador;
e) Notificacdo a licitante para defesa prévia em 10 dias corridos;
f) Manifestacio fundamentada e conclusiio;
g) Parecer Juridico;
h) Decisédo do Prefeito Municipal.
II - Caso a irregularidade apurada seja oriunda da execugéo contratual:
a) Oficio de Solicitagdo, Termo de Referéncia e Estudo Técnico Preliminar
b) Edital Licitatorio
¢) Instrumento Contratual
d) Documento de Designagdo de Gestor e Fiscal
¢) Documentos comprobatérios das irregularidades
f) Relatorio solicitando instauragio de processo sancionador
g) Notificagdo a licitante para defesa prévia em 10 dias corridos
h) Manifestagdo fundamentada da Unidade Gestora
i) Manifestacdo fundamentada e conclusio
j) Parecer Juridico

k) Decisédc do Prefeito Municipal
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Artigo 5° - A instauracdo do procedimento devera ser notificada ao infrator, o qual

devera apresentar resposta no prazo de dez dias a contar de seu recebimento.

§1° - A notificagdo devera ser encaminhada pelos Correios com AR, Plataforma 1doc ou
entrega pessoal com testemunhas e, se infrutiferas as tentativas retro citadas, sera
publicada no Diario Oficial, considerando-se a data da publicagdo como marco inicial do

prazo para a apresentacdo da resposta escrita;

§2° - A notificagdo devera conter a identificacdo da empresa e érgdo, fatos e fundamentos
legais, prazo para manifestagdo, numero do processo, clausulas infringidas, san¢des

cabiveis e a possibilidade de produgéo de provas;

§3° - O prazo a que se refere o caput é continuo, sera protraido para o primeiro dia ttil

subsequente caso seu vencimento ocorra em final de semana e/ou feriado.

Artigo 6° - Apresentada ou ndo a resposta pelo infrator, os autos serdo conclusos ao

Prefeito Municipal, o qual proferird decisdo fundamentada sobre a procedéncia ou improcedéncia do processo

administrativo sancionador.

Paragrafo unico - A decisdo fundamentada devera conter o relatorio dos fatos abordados
no pedido de instauragdo, bem as alegagdes defensivas e, em caso de procedéncia, a

sangdo aplicada ao infrator.

Artigo 7° - No prazo de dez dias continuos da notificagdo da decisdo cabera recurso

administrativo para reconsideragdo, o qual devera ser instruido com suas razdes e enderecado a Autoridade Méaxima do

municipio.

§1° - Em caso de declaragdo de inidoneidade, o prazo serd de dez dias tteis para pedido

de reconsideragio;

§2° — O infrator sera notificado acerca da decisdo do recurso administrativo na forma do

§1° do Artigo 5° deste Decreto.

Artigo 8° - Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagio, revogando outros

que disponham de modo diverso.
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